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B crossnote FF¥ a2 XY FhDIFEDEMmEA VT~ FTHRTS

BRI TWbcrossnote FF 2 X > MIZDOWT, BIRLTWAERSAEEIRT 5 (21L. crossnote T T 4
AETHIV Yy 7> [ZOEPEFR] 2 &0FY, (FREALTERLET)

HEFREFEFZENETERNETIN, FRIGOREFX 24 FPE LUTEERINWA 7 7 1 IURE
BEhEd, RBERINET7 4 0E g woe * Chrfie
oTwET, RAEBRLTAYE.. Ctri+Alt+V

i) TF2AFPDT7 )] ¥EEICEER =R >

TRUBERIDS IR Curl+D

HR EM o774 MIETT 7 4 LISHT = o5 T7 4l
B (BE¥—"7—F) &L T 'SOURCE il lekdotbacdos _ b (EIRES
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EHLIRERDPUTOLSICH VA4 Y PV THEERT, CORFIIEERET, JE—LTHDOE
PRV TERT 22 &ATEET,

S aiEs - 0O X

The translation is then executed by selecting a destination, and the translated file is ereated
as a new derived document. The translated file will have the translated language name
appended to the original file name.

e_g_) Translate "file of test" into English — "file_EN of test

The resulting file is defined as a derived document from the original file, and the file
attributes (attribute keywords) "SOURCE_LANG (source language)" and "TARGET_LANG

{tarast lanenoaal" ara eat

£ER = | =] =]
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ff-h @ MU MERREORLS N 2 =8
11 Project Setup
Download the data for the selected project in one place and make it available for reference.
The procedure iw(
#A.. >
TRETTDER R DVH] ' @ MYRBE)
t File — Project Setup FREERLTEY .. Ctrl+Alt+V
k& X hn 124 ' &l(D)
When the following dialog box is displayed, che: 2R 3
Bt U rnumsssiosxicon Ctrl+D
= 1U7Ubh
Aideass = AUFUMERE
ok PrIEEINTIINE RIRLTLA - L
RETFANIEBRYDSE
EBRBLET
B L PyvIFMT4y NEEe SREREARTS
aQ o= o7 - .
V] g crossnote CNFBHESBLIVIRFIAVPERTE Ctrl+G
v @ TANR | SRTOFFIAVMERK Ctrl+Y7h+G
7] g ses - Ctri+N. Ctrl+C
& T—LR—Sptl IXUH Ctrl+N, Ctrl+C
QIR T-H5F ) SR
N T D =R E A ==
IFTXNTINAES oK :
L
Download the data of the project to which you I Alt+Enter
data will be deleted from your PC|| .
H{yA ~ mg mL pH wg/mL pH wgrhr/m  mg/dL
ERERE X B ==E < A=t (|
£ XX REIE- COERORETISEMSNEBIANABYET. )]
poy BEE FARE INERBTLOBRNSRELTVET
OI0%08pYTHA-33  gyoe @ FruorERRE0RNS / & FEORS / S 1-YRIa7NFAk
S MEETES - EFEE  2020/07/03 20:48
Osezsss o s20HD -
ORES LTS xF EHE 147
JZYRIAVE

EEEEETD
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Deleting an editing schedule

To delete an event from the edit schedule screen, select "Cancel” in the status bar. Then, select
o i T b 1 B
(a) To commit, use the 13 v | ).

& You can also go to the planning and management screen and select the
event you want to edit, right click, and then click "Delete Schedule".
You can delete it.
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AV MEOYU YIRS ZRTLET, SRBY VIO RF a2 X2 bADSEY v 7 DIFE,
RERF 22XV MIORNFaX Y PZ2EEHTERLT [FFaxXy bMEDOY Y7 ORE] #EITT
&, TOBBRINTERERNF 2 A MEHOY V7 ZBEICRYEBZET,

[FFaXV MDYV IDOESE] DX Z2a—3RERFF a2 XY FE2BIRLIZBEDARTEINE T,
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Deleting an editing schedule

To delete an event from the edit schedule screen, select "Cancel" in the status bar. Then,
selectcommit to run.

(a) To commit, use thecommit ).

You can also go to the planning and management screen and select the
g P g g
event you want to edit, right click, and then click "Delete Schedule™.

You can delete it.

FL7.
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	3-4 修正を破棄することができる
	■ 変更点ビューに表示されている変更を破棄する
	(1) 変更点ビューにて、修正破棄対象のドキュメントを選択する
	(2) 「修正を破棄する」を押し、以下の確認ダイアログでOKとします。

	■ ドキュメントを過去に遡って元に戻す
	(1) 対象のドキュメントをワークスペースビューで選択し、メニュー「ファイル」→「その他...」→「ドキュメントの修復」を選択
	(2) 戻したいバージョンを選択し、修復理由を入力の上、「修復」ボタンを押す。


	3-5 スナップショットを作成する
	■ プロジェクト上の重要なイベントに合わせてスナップショットを作成する
	(1) ワークスペースビューからプロジェクトのアイコンを選択し、右クリック→「スナップショットの作成...」を選択
	(2) スナップショット名称等を入力し、OKを押す

	■ スナップショット時点のドキュメントを参照する
	(1) ワークスペースビューの対象のプロジェクトでプロジェクトの変更履歴をダブルクリック
	(2) 変更履歴ビューから対象のスナップショットをダブルクリック
	(3) 参照したいドキュメントを選択して「参照」を押す


	3-6 新旧比較対照表を作成する
	 crossnoteで作成した新旧比較表の例
	(1) 新旧比較を行いたいcrossnoteドキュメントをワークスペースビューで選択し、右クリック→変更履歴を選択し、変更履歴ビューを開きます。
	(2) 変更履歴から比較対照を行う時点を選択し、右クリックしてメニューより「新旧対象比較表を作成する」を選択してください。
	(3) 新旧対照表を保存する場所を指定します。
	(4) 表示されたダイアログで、比較表の作成条件を設定します。
	(1) 比較時点
	(2) 差分抽出方法
	(3) 出力フォーマット
	 出力フォーマットの選択肢について

	(4) テキストの違いに対するハイライト設定
	 テキストの違いに対するハイライト設定の選択肢について

	(5) 用紙設定
	(6) ドキュメントキーワード、および詳細設定

	(5) OKを押すと作成処理が走り、完了すると選択したフォルダ上に、「～の新旧比較」という名前でcrossnoteドキュメントができます。
	 「Virtual Docの使い方」というドキュメントに対する新旧比較結果


	3-7 ローカル履歴の保存（ゴミ箱機能）
	 ワークスペース内のゴミ箱（ローカル履歴）フォルダ
	 ゴミ箱フォルダクリック時に表示されるローカル履歴欄


	4 テンプレートの使い方
	4-1 テンプレートの利用は簡単
	■ テンプレートを使うには
	■ よく利用するテンプレートを手早く使うには
	(1) ワークスペースビューでファイルを新規作成できるフォルダなどで右クリック→新規作成→カスタマイズ...を選択
	(2) 新規メニューに追加したいテンプレートを選択し、「↓追加」を押す


	4-2 テンプレートは共有できる
	■ テンプレートとして登録するには
	(1) テンプレート登録したいファイルをワークスペースビューで選択し、メニュー「ファイル」→「その他...」→「テンプレートとして登録...」を選択
	(2) テンプレートを登録する場所を選択し、「次へ」を押す
	(3) テンプレートの名称及びコメントを入力し、「終了」を押す

	■ テンプレートの中身を差し替えるには
	■ テンプレートをフォルダに入れるには
	(1) ワークスペースビューでプロジェクトのアイコンを選択し、右クリック→「プロパティ」→「テンプレート」を選択
	(2) テンプレート階層の中で、フォルダを作成したい親の要素を選択し、「新規」を押す
	(3) フォルダ名、コメントなどを入力し、「子要素として追加」を押す
	(4) 「適用」を押す

	■ テンプレートを削除するには
	(1) ワークスペースビューでプロジェクトのアイコンを選択し、右クリック→「プロパティ」→「テンプレート」を選択
	(2) 削除したいテンプレートを選択し、「削除」を押す
	(3) テンプレート削除の確認画面でOKを押す
	(4) 「適用」を押す

	■ テンプレートを入れ替えるには
	(1) テンプレートに入れたいファイルをワークスペースビューで選択し、メニュー「ファイル」→「その他...」→「テンプレートとして登録...」を選択
	(2) テンプレートを登録する場所を選択し、既存のテンプレートを置き換えるにチェックする
	(3) 上書きしたいテンプレートを選択し、「終了」を押す


	4-3 crossnoteドキュメントの書式設定はテンプレートで集中管理される
	■ crossnoteドキュメントのテンプレートを切り替える方法
	(1) ワークスペースビューで対象のcrossnoteドキュメントを選択し、右クリック→「プロパティ」→「その他」を選択
	(2) テンプレートの変更ボタンを押す
	(3) 切り替えるテンプレートを選択して、OKを押す
	(4) ドキュメント・プロパティのOKボタンを押す

	■ テンプレートの書式編集でできること
	■ crossnoteドキュメントのテンプレートの書式編集方法
	■ 見出しのナンバリング変更
	(1) 編集したいテンプレートが登録されているプロジェクトをワークスペースで選択し、メニュー「ファイル」→「その他...」→「テンプレートの書式編集」を選択
	(2) ナンバリングを変更したい見出しレベルを選択し、見出しの詳細設定→Numbering設定欄から変更を行う
	(3) 画面右上の保存アイコンを押し、表示された「テンプレートとしてコミット」のポップアップのOKボタンを押す

	■ 改ページ設定の編集
	(1) 編集したいテンプレートが登録されているプロジェクトをワークスペースで選択し、メニュー「ファイル」→「その他...」→「テンプレートの書式編集」を選択
	(2) 書式設定画面の書式欄で改ページのきっかけにしたい見出しのレベルを選択し、見出しの詳細設定欄で「改ページする」にチェックを入れる
	(3) 画面右上の保存アイコンを押し、表示された「テンプレートとしてコミット」のポップアップのOKボタンを押す

	■ 表タイトルの位置設定の編集
	(1) 編集したいテンプレートが登録されているプロジェクトをワークスペースで選択し、メニュー「ファイル」→「その他...」→「テンプレートの書式編集」を選択
	(2) テンプレートの書式設定画面で表枠の書式を選択し、タイトルの位置、タイトルの横方向の位置を選択する
	(3) 画面右上の保存アイコンを押し、表示された「テンプレートとしてコミット」のポップアップのOKボタンを押す

	■ 簡易表紙の設定編集
	(1) 編集したいテンプレートが登録されているプロジェクトをワークスペースで選択し、メニュー「ファイル」→「その他...」→「テンプレートの書式編集」を選択
	(2) テンプレートの書式設定画面でテーマを選択する。既存のテーマを編集するか、新しくテーマを作る場合、既存のテーマを複製して作成する。
	(3) 画面右上の簡易表紙設定を編集する

	■ ヘッダー・フッターの設定
	(1) 編集したいテンプレートが登録されているプロジェクトをワークスペースで選択し、メニュー「ファイル」→「その他...」→「テンプレートの書式編集」を選択
	(2) テンプレートの書式設定画面でテーマを選択する。既存のテーマを編集するか、新しくテーマを作る場合、既存のテーマを複製して作成する。
	(3) ヘッダー・フッターの設定を行う

	■ 目次の設定
	(1) 編集したいテンプレートが登録されているプロジェクトをワークスペースで選択し、メニュー「ファイル」→「その他...」→「テンプレートの書式編集」を選択
	(2) テンプレートの書式設定画面でテーマを選択する。既存のテーマを編集するか、新しくテーマを作る場合、既存のテーマを複製して作成する。
	(3) 目次の設定を行う

	■ 使用フォントの制限
	(1) 編集したいテンプレートが登録されているプロジェクトをワークスペースで選択し、メニュー「ファイル」→「その他...」→「テンプレートの書式編集」を選択
	(2) テンプレートの書式設定画面でテーマを選択する。既存のテーマを編集するか、新しくテーマを作る場合、既存のテーマを複製して作成する。
	(3) 書式に関する規定⊸フォントの規定を選択し、画面右側で使用したい英数字フォント、日本語フォントをそれぞれ設定する

	■ HTMLエクスポートでメニューをカスタマイズする
	 元ドキュメント
	(1) カスタマイズするためのリソース(HTML、CSS、JSファイル)の登録
	(2) iframe内を使うかどうかを指定します
	(3) ヘッダーに使用するHTML / フッターに使用するHTMLを指定する



	5 さまざまな検索方法
	5-1 タイトルの検索
	■ ファイル検索を使ったタイトル検索
	(1) ファイル検索を開く
	(2) 検索したいタイトルの一部（または全部）を入力し、ENTER（または「検索」を押す）

	■ ショートカット・キーによるタイトル検索
	(1) Ctrl + Shift + Fを押す
	(2) 検索文字列を入力し、ENTER


	5-2 中身のテキスト検索
	■ ファイル検索を使った中身のテキスト検索
	(1) ファイル検索を開き、検索条件から「ドキュメント（内容を含む）」を選ぶ
	(2) 検索したいテキストを入力し、ENTER（または「検索」を押す）

	■ ショートカット・キーによる内容検索
	(1) Ctrl + Shift + Fを押し、「内容も検索する」にチェックを入れる
	(2) 検索文字列を入力し、ENTER

	■ テキスト内容のOR検索
	方法1: ファイル検索を使ったテキスト内容のOR検索
	(1) ファイル検索を開き、検索条件から「内容とファイル名」を選ぶ
	(2) 検索したい単語の頭に半角"+"をつけて入力し、ENTER（または「検索」を押す）
	方法2: ショートカットからのテキスト内容のOR検索
	(1) Ctrl + Shift + Fを押し、「内容も検索する」にチェックを入れる
	(2) 検索文字列をキーワードの先頭に半角"+"を付け入力し、ENTER


	■ 検索範囲の指定

	5-3 URIによる検索
	■ URIの表示方法
	方法1: ワークスペースから表示する方法
	(1) ワークスペースビューでURIを表示したい対象を選択し、右クリック→URIの表示...を選択

	方法2: 設定情報から表示する方法
	(1) ワークスペースでURIを表示したいドキュメントを選びます。画面下部の設定情報-ファイルパス欄の青く表示されたパスをクリック



	5-4 承認済みドキュメントに絞り込む
	■ 承認時点で絞り込む
	(1) ワークスペースビューの上部の「全て表示」の横の▼を選択する


	5-5 タグによる絞り込み
	■ タグで絞り込む
	(1) ワークスペースビューの上部の「全て表示」の横の▼を選択する

	■ ドキュメントのタグを変更する
	(1) ワークスペースビューでドキュメントを選択し、右クリック→プロパティを選択→タグ
	(2) 設定するタグにチェックを入れ、OKを押す

	■ タグを追加する
	(1) ワークスペースビューでプロジェクトを選択し、右クリック→プロパティを選択→タグを選択
	(2) 新規を押し、タグの日本語名、英語名を入力してOKを押す
	(3) 適用ボタンを押す


	5-6 ドキュメント・ステータスで絞り込み
	■ ドキュメント・ステータスで絞り込む
	(1) ワークスペースビューの上部の「全て表示」の横の▼を選択する

	■ ドキュメント・ステータスを変更する
	(1) ワークスペースビューでドキュメントを選択し、右クリック→プロパティを選択→ステータス
	(2) 対象のステータスを選択し、OKを押す


	5-7 プロジェクト、ポートフォリオで絞り込み
	■ プロジェクトで絞り込む
	(1) ワークスペースビューの上部の「全て表示」の横の▼を選択する

	■ ポートフォリオで絞り込む
	(1) ワークスペースビューの上部の「全て表示」の横の▼を選択する


	5-8 ドキュメント属性による検索（属性キーワード）
	■ ファイル検索を用いた属性キーワードの検索
	(1) ファイル検索を開く
	(2) 検索条件で「管理属性で絞込み」を選択し、対象の管理属性を選ぶ
	(3) 検索したい属性キーワードの値を入力し、「検索」を押す

	■ ドキュメントの一覧・編集予定機能を用いた属性キーワードの検索

	5-9 リンクを探す
	■ 切れた外部リンクを検索
	(1) ワークスペースビューにおいて、検索対象のプロジェクトを選択
	(2) メニューの「検索」→「このドキュメント内の外部リンクの一覧」を選択


	5-10 ドキュメントの影響分析を行う
	■ あるドキュメントを参照している他のドキュメントを検索する
	(1) ワークスペースビューで対象のドキュメントを選択する
	(2) メニュー「検索」→「このドキュメントを参照しているドキュメントを検索」を選択



	6 ドキュメントの一覧・編集予定
	6-1 編集スケジュールの管理
	 編集スケジュールの表示例
	■ プロジェクト全体のドキュメントの編集スケジュールを参照する
	(1) ワークスペースビューのドキュメントの一覧・編集予定をダブルクリックする
	 表示項目の選択機能の例


	■ あるフォルダ以下のドキュメントの一覧の表示方法
	(1) ワークスペースビューのドキュメントの一覧・編集予定をダブルクリックする
	(2) 対象のフォルダをドキュメントの一覧・編集予定画面にドラッグ＆ドロップする

	■ 編集スケジュールを設定する
	(1) ワークスペースビューにて編集スケジュールを設定する対象（ドキュメント、見出し、図、表などのタイトル）を選択し、右クリック→編集スケジュール...を選択
	(2) 終了予定日、担当者など、必要項目を入力し、OKを押す
	(3) 編集結果をコミットする

	■ 編集予定を削除する
	■ 編集予定を修正する
	(1) ワークスペースビューのドキュメントの一覧・編集予定をダブルクリックする
	(2) 変更したいスケジュールを右クリック→「編集スケジュール」を選択する
	(3) 変更後、OKを押す
	(4) 編集結果をコミットする


	6-2 進捗を報告
	6-3 プロジェクト全体のドキュメント一覧
	■ プロジェクトの全ドキュメントを参照する
	(1) ワークスペースビューの計画・管理をダブルクリックする
	(2) 「全ドキュメント」を選択する

	■ 一覧上での検索
	■ Excelへエクスポート

	6-4 ドキュメントの一覧・編集予定画面での属性キーワードの利用

	7 ガントチャート
	7-1 ガントチャート機能の概要
	7-2 画面の見方
	7-3 初期設定（工程を定義する）
	(1) 工程を選択する
	(2) 開始時進捗率を決める
	 ドキュメント・ステータスと工程の進捗率の関係
	(3) ドキュメントの進捗率と連動する

	7-4 セクションの追加
	7-5 ドキュメントの追加
	7-6 レビューの追加
	7-7 仮想フォルダ

	8 レビューの活用方法
	8-1 レビューの設定、管理
	■ レビューを設定する（依頼する）
	(1) ワークスペースビューにてレビューを設定するドキュメントを選択し、右クリック→「レビュー...」→「レビュー設定」を選択
	(2) レビュー設定の「追加」を押す
	(3) レビュー設定画面のOKを押す


	8-2 レビュア側で行う操作の流れ
	■ レビュー依頼のタスクへの返信
	 レビュアのホーム画面のTODO

	■ コメントを用いたレビュー
	方法1: crossnoteファイルの場合
	方法2: レビューモードを用いたWord、Excel、PowerPointファイルの場合
	方法3: 外部のユーザからコメントが付いたWordやExcel、PowerPointをメールで受け取った場合
	方法4: レビューモードを用いずにファイルにコメントを付ける

	■ レビュー対象のファイルを見つけて開く
	(1) 対象プロジェクトの「ドキュメントの一覧・編集予定」を開く
	(2) 上部の「レビュー担当」をクリック
	■ レビューの完了後
	方法1: ホーム画面のTO DOからレビューの結果を通知する方法
	(1) ホーム画面のTO DOから、該当するレビュー依頼をダブルクリックします。
	(2) 表示されたレビュー依頼画面でドキュメント部分を選択し、「レビュー結果を書く」を押します。
	(3) レビュー結果のコメントを記入し、ステータスを変更します。
	(4) OKを押して閉じるとレビュー依頼画面には以下のようになります。
	(5) OKを押し、レビュー結果を通知します。

	方法2: ドキュメントのレビュー設定からレビュー結果の通知を行う方法
	(1) ワークスペースビューにて編集スケジュールを設定するドキュメントを選択し、右クリック→「レビュー...」→「レビュー設定」を選択
	(2) 自分のレビューを選択し、「開く」を押す
	(3) OKボタンを押して閉じると、レビュー設定画面は以下のようになります。
	(4) OKを押し、レビュー結果を通知します。



	8-3 crossnoteドキュメントに対するコメント、質問について
	■ crossnoteドキュメントへコメント・質問を追加する
	(1) コメント・質問を付ける範囲を選択し、右クリック→「コメント」を選択
	(2) コメント・質問事項を送りたい場合には、コミット、もしくはアップデートを実行する

	■ crossnoteドキュメントへのコメント・質問を確認・返信する
	(1) 個別のドキュメントに対するコメント・質問を確認する
	(2) 未解決のコメント

	■ コメント機能を使った修正の依頼方法について

	8-4 外部ファイルに対するコメント、質問について
	■ 外部ファイルに対するコメント一覧
	■ 外部ファイルへコメント・質問を追加する
	(1) ワークスペースビューで対象のファイルを選択し、右クリック→コメント追加を選択する
	(2) 入力後、OKを押す
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	(2) ファイル形式で「MS Word (docx)」を選択し、OKを押す
	(3) 保存先を選択して、保存する


	■ Wordファイルに変換してそのままcrossnoteに登録する
	(1) 変換対象のファイルを選択し、メニュー「ファイル」→「ファイルの変換...」を選択する
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